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VISTOS:

a) La necesidad de crear un Reglamento para la entrega de Subvenciones a
las Instituciones de la comuna, que lo requieran.

b) La aprobacion del Reglamento de Subvenciones, qor el H. Concejo
Municipal, en la sesién N° 16 de fecha 12.03.2009, y

c) Las facultades que me confiere la Ley N° 18.695, Organica Constitucional
de Municipalidades y sus posteriores modificaciones.

DECRETO:

L

1.- Apruébese en todas sus partes el Reglamento para| Solicitudes de

Subvenciones de esta Entidad Edilicia, como sigue:

TITULO | : DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1°: El presente Reglamento regula el procedimiento para el otorgamiento
de subvenciones que la Municipalidad de Lebu pueda entregar para fines especificos,
a personas juridicas publicas o privadas sin fines de lucro que colaboren directamente
en el cumplimiento de sus funciones.-

ARTICULO 2° : Para los efectos del presente Reglamenio se |entendera por
subvencion toda cantidad de dinero otorgada discrecionalmente por la municipalidad
a titulo determinado o no, simple o condicionado, que tenga por objeto la satisfaccion

de necesidades de caracter social o publico y cuyo uso esta sujeto a l. En tanto,
se reconoce el derecho a solicitar subvencion a todas las organizaciones estipuladas
en el presente cuerpo regulatorio, las que podran hacer uso de el en a autonomia
y responsabilidad.

ARTICULO 3°: La subvencion esta establecida en la Ley Organica Municipal Articulo
5, letra g y consiste en el aporte de recursos con la finalidad de ayuda la ejecucion

en atencion a
la Ley por los

privado sin fines de lucro y que sea de interés del Municipio promover
que esta relacionado con las funciones establec:das en el articulo 4
ambitos de:

a)-. La educacién y la cultura;

b)-. La salud pablica y la proteccién del medio ambiente;
¢)-. La asistencia social y juridica; )
d)-. La capacitacion y la promocién del empleo y el femento pmducuvo;




e)-. El turismo, el deporte y la recreacion; |

-. La urbanizacién y la vialidad urbana y rural; |
g)-. La construccién de viviendas sociales e infraestructuras sanitanas;
-. El transporte y transito publicos; ] | © ]
H). La pre\g:\cié\r(m de riesgos y la prestacion de auxilio en| situaciones de
emergencia o catastrofes; 3 | _
i)-. Elgapoyo y el fomento de medidas de prevencion en a de segundag
ciudadana y colaborar en su implementacion, sin penuicio de lo dispuesto en
inciso tercero del articulo 90 de la Constitucion Politica; _
k)-. La promocion de la igualdad de oportunidades entre horpb y mujeres, y
)-. El desarrolio de actividades de interés comun en el ambito local.

ARTICULO 4° : Las subvenciones no podran exceder en conjunto al 7% del
presupuesto Municipal. Este limite, no incluye a las subvenciones y aportes que la
Corporacioén Edilicia destine a las actividades de Educacion, de Salud o atencién de
menores que les hayan sido traspasadas en virtud de lo establecido en el
D.F.L. 1-3063, del Ministerio del Interior del afio 1980, cualesquiera sea su forma de
administracion, ni las destinadas a los Cuerpos de Bomberos.

ARTICULO 5° : Las instituciones beneficiadas sélo podran destinar los montos
otorgados en subvenciones para financiar los programas, proyectos u objetivos
especificos aprobados por la Municipalidad, no pudiendo destinarla a fines distintos.-

ARTICULO 6° A contar del 1° de Enero de 2010 sélo se entregara subvencién a
aquellas Instituciones inscritas en el Registro de Personas Juridicas receptoras de

Fondos Publicos creado por la Municipalidad de Lebu, en conformidad a lo dispuesto
por la Ley N° 19.862.-

TITULO li: DE LAS SOLICITUDES DE SUBVENCION

ARTICULO 7° Las instituciones que deseen recibir una subvencion deberan
presentar su solicitud mediante los formularios que para estos efectos proporcionara
la Secretaria Municipal, indicando los siguientes datos:

a.- ANTECEDENTES DE LA INSTITUCION: nombre, domicilio, RUT., teléfono y
correo electronico. Decreto que otorgé personalidad juridica (N°, fecha, Ministerio o
inscripcion en el Registro de Organizaciones Comunitarias, segln corresponda),
objetivos generales seglin sus estatutos y otras fuentes de financiamiento.-

b.- ANTECEDENTES DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA INSTITUCION:
Nombre, RUT., Domicilio, Teléfono y Correo electrénico.-

c.- AREA A LA CUAL SE DESTINARIA LA SUBVENCION: Asistencia social,
educacion, cultura, salud, proteccion del medio ambiente, deporte y recreacion,
capacitacion, turismo u ofra. Asi mismo, se podra indicar como destino de la
subvencion la adquisicion de equipamiento, habilitacion o reparacién de sedes o
gastos especifico para operacién de las mismas.-

d.- PROGRAMAS O PROYECTOS ESPECIFICOS A DESARROLLAR CON LA
SUBVENCION: indicando el nombre, objetivo especifico, descripcion breve, costo y
antecedentes sobre los beneficiarios como caracteristicas socio-econdmicas, nimero
total de ellos y el ndimero aproximado de beneficiarios.



e.- MONTO DE LA SUBVENCION SOLICITADA: sefialando el 0 los meses en que se
desea recibir, no pudiendo ser en mas de tres cuotas en el afio calendario.-

ARTICULO 8° Las solicitudes de subvencion debera ser firmadas por el
representante legal de la institucion y presentadas en Oficina de Partes de la
Secretaria Municipal antes del 1° de Octubre del afio anterior para el cual se requiere,
para su derivacion, estudio y evaluacién posterior. Excepcionalmente y por motivos
justificados, el Alcalde podra acoger a tmmrtacnén una subvencién presentada fuera
del plazo antes senalado.

ARTICULO 9°: Para determinar la entrega de subvenciones, se dara preferencia a
aquellas instituciones que cumplan las siguientes condiciones:

a.- Que los aportes solicitados se destinen al desarrolic de programas o proyectos
especificos de beneficio directo a las personas objeto de atencién de la institucion y
que estos programas estén relacionados con sus objetivos estatutarios.-

b.- Que la entidad cumpla realmente un rol en la Comuna o que su gestién constituya
un beneficio a los vecinos de Lebu, lo cual se analizara en relacién con la cobertura
de beneficiarios de la Comuna y su nivel socio-econémico.-

c.- La disposicion de la institucién para colaborar con la Municipalidad con el fin de
atender beneficiarios detectados por ésta.-

d.- Que la institucion tenga otras fuentes de financiamiento que reflejen un esfuerzo
por captar recursos de otros sectores.-

ARTICULO 10°: La Comision Social del Concejo Municipal, junto a la Direccion de
Desarrollo Comunitario evaluara las solicitudes de subvencién durante el mes de
Octubre, para lo cual pedira informe a la Direccién de Control, la que verificara si se
cumplen los requisitos legales. Si fuere necesario se podra pedir a las instituciones
informacién complementaria a la ya presentada.-

ARTICULO 11°: Las solicitudes de subvencién una vez evaluadas, seran presentadas
por el Alcalde para resolucion del Concejo Municipal, dentro del proyecto de
presupuesto para afo siguiente, el que debera pronunciarse a mas tardar el 15 de
Diciembre de cada afo.- Bajo ningun motivo se entregaran  aniicipos de
subvenciones.

_ TITULO I
DEL OTORGAMIENTO DE LAS SUBVENCIONES

ARTICULO 12°: Las solicitudes de subvenciones seran sancionadas por el concejo
Municipal, en reunién extraordinaria acordada para tal efecto, en la cual se acordara
el rechazo o aprobacién de recursos dentro de los margenes presupuestarios y
disposiciones legales existentes, requerimiento fundamental para que se procedan a
la dictacién de los Decretos que sancionan el otorgamiento de la Subvencion.

ARTICULO 13°: Se debera tener en consideracion que el Presupuesto Municipal es
una estimacién de Ingresos y Egresos por lo cual en su oportunidad la Municipalidad
de Lebu, en conformidad con sus facultades y atribuciones, evaluara dicha entrega de -
la subvencion de acuerdo a los ingresos reales que tenga la Municipalidad. EI Concejo



Municipal, se reserva el derecho de rechazar, aprobar, parcialmente una subvencion,
vetar ciertos gastos o asignar montos de recursos diferentes a los solicitados.

ARTICULO 14°: Las resoluciones adoptadas por el Municipio seran inapelables y se
comunicaran a mas tardar dentro de los 20 dias siguientes a los cuales se otorga la
subvencién, correspondiéndole a la Secretaria Municipal informar a aquellas
entidades que fueron y/o no fueron beneficiadas con la subvencién solicitada.

ARTICULO 15° Las subvenciones aprobadas, se otorgaran a partir del mes de Mayo
del afio siguiente, de acuerdo al flujo de caja que elabore la Secretaria Comunal de
Planificaciéon. Excepcionalmente y de acuerdo a la disposicion presupuestaria del
municipio, se podran entregar los recursos aprobados antes de la fecha indicada.
Para ello, debera ser de esa forma solicitado por la organizacion correspondiente en
el respectivo formulario de solicitud, indicando las fechas en las cuales se invertiran
los recursos.

ARTICULO 16° El Alcalde dispondré la entrega de las subvenciones mediante
Decreto Alcaldicio, en el cual se indicara:

1.- Nombre de la institucién beneficiaria..

2.- Nimero de Acta de sesion en la cual se aprobaron las subvenciones.

3.- Monto y objetivo de la subvencién. .

4.- Forma de pago.

5.- Obligacion de la institucién de presentar un cemﬂmdo de vigencia de la
personalidad juridica, cuando corresponda.

6.- Obligacion de la institucion de celebrar un Convenio con la Municipalidad, cuando
proceda de conformidad con las normas legales vigentes.

7.- Obligacién de la institucion de rendir cuenta de los gastos efectuados con cargo a
la subvencién.

8.- Imputacién del gasto.-

ARTICULO 17°: La Direccién de Administracién y Finanzas llevara un Registro en el
que se anotaran individuaimente los siguient&s antecedentes:

a) Nombre de la Institucion -

b) Decreto Alcaldicio que otorga la subvencuén

c¢) Finalidad

d) Monto total aprobado

€) Monto total entregado a la fecha

f) Saldo por entregar

g) Rendicién de Cuenta y fecha de ella

h) Saldo por rendir. El registro indicado, se enviara en forma mensual a la Direccién
de Control, con el objeto de que esta unidad solicite las rendtaones de cuentas a las
Instituciones que se encuentren con saldos a rendir.- -

ARTICULO 18: Las subvenaones aprobadas se pondran a disposicion de las
instituciones beneficiadas en cuotas o podran eniregarse de una sola vez, mediante
cheques nominativos al nombre de la Personalidad Juridica de la Institucion.

ARTICULO 19: Las subvenciones no retiradas antes de 60 dias de emitido el cheque
del afio para el que fueron aprobadas, por causas no imputables a la Municipalidad,
quedaran automéaticamente caducadas.



ARTICULO 20°: La Municipalidad con Acuerdo del Concejo Municipal se reserva el
derecho, en caso de fuerza mayor, entre ellas menores ingresos, rebajar o suspender

la entrega de una o mas subvenciones, 10 que serd comunicado a la organizacion o
institucion con la debida anticipacion.

TITULO Il
DE LOS CONVENIOS

ARTICULO 21°: Para la formalizacion del otorgamiento de una subvencién las Juntas
de Vecinos y demas organizaciones comunitarias o las entidades de derecho privado
sin fines de lucro, éstas y la Municipalidad deberan suscribir un Convenio en donde se
establezca la modalidad y monto a asignar para la ejecucion del proyecto u objetivo, el
tiempo de ejecucion, el detalle de los gastos y la forma en que se rendira cuenta de
los mismos, en conformidad a lo establecido por el articulo 27 de la Ley N° 19.418 -

ARTICULO 22°: Cuando para el otorgamiento de una subvencién a una institucién se
haya establecido como condicion previa la celebracion de un Convenio con la
Municipalidad de Lebu, la entidad beneficiaria debera asumir el compromiso de
cumplir con el objetivo para el cual se aprobé la subvencién y de colaborar con el
Municipio en el ambito que le corresponda de acuerdo a sus fines propios. Asi mismo,
el convenio debera indicar el monto, objetivo y forma de pago de la subvencién vy la
obligacion de rendir cuenta detallada de los gastos.-

ARTICULO 23: Si el Concejo Municipal asi lo solicitase, los convenios podréan
establecer mecanismos de difusion, especificos o generaies, en concordancia con los
montos entregados, siendo obligacibn de las instituciones y organizaciones
beneficiadas cumplir tales requerimientos. =~ S |

ARTICULO 24°: Los convenios a que se refieren los articulos precedentes seran
redactados por el La Direccion de Control de la Municipalidad y una copia de ellos
sera archivada en la Direccién de Desarrolio Comunitaria.- -

TITULO IV: DE LAS RENDICIONES DE CUENTA

ARTICULO 25°% Todas las instituciones que reciban una subvencién de Ia
Municipalidad de Lebu deberan rendir cuenta detallada de los gastos efectuados con
cargo a la misma. o o

ARTICULO 26° Las rendiciones de cuentas deberan detallarse en un formulario
especial otorgado por el Municipio, al cual se le debera adjuntar la documentacion
original que respalde los gastos efectuados, debidamente ordenada. Estas
rendiciones deben ser presentadas en la Oficina de Partes de la Municipalidad de
Lebu, para ser derivada a la Direccién de Control de la Municipalidad para su revision.

ARTICULO 27°: Los gastos que se hagan con cargo a las subvenciones deberé_n
efectuarse a partir de la fecha de su otorgamiento y dentro del afio calendario
correspondiente, por consiguiente no se : aran gastos efectuados antes de dichas
fechas. :



ARTICULO 28°: Las rendiciones de cuenta deben presentarse al Municipio dentro del
afo calendario correspondiente al del otorgamiento de la subvencién, salvo aquelias
subvenciones ejecutadas en el mes de Diciembre, cuyas rendiciones podran
realizarse dentro de los primeros 15 dias habiles del mes de Enero del afio siguiente,
teniendo presente que los gastos comresponden al afio anterior. No se cursaran
nuevas subvenciones a las instituciones que no hayan presentado su rendicion de
cuentas oportunamente. No se aceptaran nuevas solicitudes de subvencion, a las
instituciones que tengan rendiciones pendientes del afio o afios precedentes. En el
caso de subvenciones entregadas mediante cuotas, las respectivas rendiciones de
cuentas deberan efectuarse antes de la entrega de la nueva remesa.

ARTICULO 29°: Se exigira la presentacion de documentos de caracter legal, esto es,
boletas y/o facturas y debera corresponder a documentos originales y no fotocopias,
en toda compra el documento de respaldo deberéd permitir la identificacion de la
adquisicién. Las boletas y/o facturas no podran tener fecha de emisién anterior a la
entrega de la subvencién. En este sentido cabe mencionar que sélo se aceptaran
boletas hasta un monto de 0,5 UTM, en el caso de montos mayores debera
presentarse factura con detalle o en dltimo término. boleta con su respectivo detalle.
Como documento de respaldo de los gastos s6lo se aceptaran boletas o facturas en
original debidamente registradas ante el Servicio de impuestos Intemos a través del
timbre reglamentario. No se aceptaran otros tipos de documentos a los sefialados o
que presenten alteraciones, enmendaduras o remarcaciones.

ARTICULO 30°: Las facturas deben emitirse a nombre de la institucién beneficiaria de
la subvencion y en ellas debera especificarse el detalle del gasto, con indicacién de su
valor unitario neto y total. Las facturas deberan presentarse canceladas por el
proveedor, es decir, con su firma y fecha de cancelacion.

ARTICULO 31° Las boletas que por falta de espacio no identifiquen el detalle del
gasto, deberan complementarse con la indicacién de los articulos adquiridos en la
hoja de rendicion correspondiente o en la hoja en la cual se pegue la boleta.

ARTICULO 32° Si se incluyen boletas de honorarios en una rendicién de cuentas,
éstas deben rendirse por su monto bruto, adjuntando a dicho documento una copia de
la cancelacion del impuesto correspondiente. NoO se aceptarén boletas de prestacion
de servicios a terceros emitidas por la misma institucion. Cuando el objetivo de la
subvencion autorice el pago de remuneraciones, se deberan presentar las
liquidaciones de sueldos y las copias timbradas de los respectivos formularios de
declaracion y pago de las imposiciones previsionales y de salud que correspondan.

ARTICULO 33° Eventuaimente y en casos muy calificados en que no se pueda
obtener factura o boleta, ya sea porque el comerciante esta exento de impuestos o
por tratarse de una adquisicién o servicio de muy poco valor, se podra utilizar el
“Recibo”, en el cual debera detallarse la especificacion del gasto, el valor, el motivo, la
fecha y la identificacién del proveedor. Asimismo, cuando se autorice efectuar gastos
de locomocion en que no sea legaimente exigible un documento de respaldo, se
debera presentar una planilla en la cual se indique el tipo de movilizacion (taxi,
microbis, colectivo, etc.) el valor, el motivo, la fecha, el nombre y firma de la persona
que incurrié en el gasto. - '

ARTICULO 34°: Formaran parte de las rendiciones de cuentas los documentos 0
recibos mediante los cuales las instituciones subvencionadas acrediten la ayuda
directa entregada a las personas beneﬁcianas de Iqs programas correspondientes.



ARTICULO 35°% Si se presentaren facturas en moneda extranjera, debera
acompaniarse el documento que acredite su equivalente en moneda nacional.

ARTICULO 36°: No se aceptara para las rendiciones de cuenta los pagos efectuados
con crédito-

ARTICULO 37°: El incumplimiento en la presentacion de las rendiciones de cuentas

o el no reintegro de los montos entregados por concepto de una subvencion facultara
a la Municipalidad para efectuar la cobranza judicial de los montos correspondientes.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.-

ALCALDE
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DECRETO ALCALDICIO N° __ 3182
LEBU, 18 de Mayo 2017

VISTOS:

a- Lanecesidad permanente de mejorar la eficiencia y eficacia de la gestion Municipal en
todos sus ambitos.

b.- La necesidad de otorgar el adecuado respaldo juridico administrativo a la definicion de
funciones del proceso de subvenciones del Municipio.

c.- El Reglamento Interno Municipal aprobado por Decreto Alcaldicio N° 352 de fecha
14 de Febrero del afio 2000.

d.- ElReglamento de subvenciones del Municipio de Lebu aprobado por Decreto Alcaldicio
N° 1687 de fecha 27.04.2009.-

e.- El acuerdo del H. Concejo Municipal realizado en Reunion N° 26 de fecha 16.05.2017,
establecido en laHoja N°7 del Acta respectiva.y

f- Las Facultades que me confiere la ley N° 18.695 , Organica Constitucional de
Municipalidades y Administracion Comunal.-

DECRETO:

1. Modifiquese el Reglamento de Subvenciones de esta Entidad Edilicia, aprobado
por Decreto Alcaldicio N° 1687 de fecha 27.04.2009, suspendiendo la vigencia de
los articulos N°7,8,910y 11, las cuales seran modificados préximamente.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE

L

_‘ L8 ISTIAN PENA MORALES
AN _« SECRETARIO MUNICIPAL ' ALCALDE




